
План роботи 

управління електронного урядування та захисту інформації  

апарату виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської державної адміністрації) 

 на 2015 рік 
 

№ 

з/п 

Назва проекту Період виконання  

 

Відповідальний за виконання проекту 

в управлінні 

1 Розробити план дій на 2015-2016 роки щодо реалізації Комплексної 

міської цільової програми розвитку електронного урядування та 

технічного захисту інформації в місті Києві на 2015 - 2018 роки за 

умови наявності фінансування у видатках бюджету міста Києва на 2015 

рік  

до 20.01.2015 Відділ електронного урядування 

Відділ захисту інформації 

2 Розробити проекти організаційних, розпорядчих і нормативних 

документів виконавчого органу Київської міської ради (Київської 

міської державної адміністрації)  щодо виконання завдань Комплексної 

міської цільової програми розвитку електронного урядування та 

технічного захисту інформації в місті Києві на 2015-2018 роки, 

2015 рік Відділ електронного урядування 

Відділ захисту інформації 

3 Організація виконання завдань у 2015 році Комплексної міської 

цільової програми розвитку електронного урядування та технічного 

захисту інформації в місті Києві на 2015-2018 роки, у тому числі: 

2015 рік Відділ електронного урядування 

Відділ захисту інформації 

3.1 Організація виконання у 2015 році проектів підпрограми розвитку 

електронного урядування в місті Києві на 2015-2018 роки: 

2015 рік Відділ електронного урядування 

 

3.1.1 Участь у проведенні процедур із визначення виконавців робіт щодо 

реалізації проектів підпрограми розвитку електронного урядування в 

місті Києві на 2015-2018 роки 

2015 рік Відділ електронного урядування 

 

3.1.2 Забезпечення реалізації проектів підпрограми розвитку електронного 

урядування в місті Києві на 2015-2018 роки 

2015 рік Відділ електронного урядування 

 

3.2 Організація виконання завдань у 2015 році проектів підпрограми з 

технічного захисту інформації в місті Києві на 2015-2018 роки  

2015 рік Відділ захисту інформації  

3.2.1 Участь у проведенні процедур із визначення виконавців робіт щодо 

реалізації проектів підпрограми з технічного захисту інформації в місті 

Києві на 2015-2018 роки: 

2015 рік Відділ захисту інформації 



3.2.2 Забезпечення реалізації проектів підпрограми підпрограми з технічного 

захисту інформації в місті Києві на 2015-2018 роки: 

2015 рік Відділ захисту інформації 

4 Проведення періодичного контролю стану захисту інформації на 

об’єктах інформаційної діяльності у структурних підрозділах 

виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської 

державної адміністрації), районних в м.Києві державних 

адміністраціях, підприємствах, установах та комунальних 

підприємствах територіальної громади м. Києва 

2015 рік Відділ захисту інформації 

5 Перевірка порядку реалізації заходів із технічного захисту інформації 

(наявність актів категоріювання та обстеження об’єктів ЕОТ, 

відповідність розташування ЗОТ до затвердженої схеми розміщення 

ЗОТ в приміщеннях) 

2015 рік Відділ захисту інформації 

6 Перевіряти розміщення та обладнання приміщень, де розміщені ЗОТ, а 

також їх відвідування сторонніми особами 

2015 рік Відділ захисту інформації 

7 Надавати практичну та методичну допомогу структурним підрозділам 

виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської 

державної адміністрації) у сфері захисту інформації. 

2015 рік Відділ захисту інформації 

8 Супроводження впровадження комплексних систем захисту інформації 

інформаційних систем в структурних підрозділах виконавчого органу 

Київської міської ради (Київської міської державної адміністрації) 

2015 рік Відділ захисту інформації 

9 Участь у роботі робочої групи з питань впровадження електронного 

урядування в місті Києві 

2015 рік Працівники управління – члени 

робочої групи 

10 Організація та проведення робочих нарад з питань інформатизації та 

захисту інформації 

2015 рік Відділ електронного урядування 

Відділ захисту інформації 

11 Проведення консультацій з питань інформатизації та захисту 

інформації для структурних підрозділів виконавчого органу Київської 

міської ради (Київської міської державної адміністрації) 

2015 рік Відділ електронного урядування 

Відділ захисту інформації 

12 У межах своїх повноважень в установленому порядку брати участь у 

проведенні процедур закупівель товарів, робіт та послуг за державні 

кошти. 

За необхідності Відділ електронного урядування 

Відділ захисту інформації 

13 Вносити пропозиції Київському міському голові з питань 

удосконалення роботи, підвищення ефективності розвитку 

електронного урядування та стану захищеності інформації, що 

2015 рік Відділ електронного урядування 

Відділ захисту інформації 



належить державі, на регіональному рівні. 

14 Розглядати в установленому порядку звернення громадян та їх 

об’єднань з питань, що належать до компетенції управління 

За необхідності Відділ електронного урядування 

Відділ захисту інформації 

15 Організовувати підготовку, перепідготовку та підвищення кваліфікації 

з технічного захисту інформації спеціалістів 

2015 рік Відділ захисту інформації 

16 Здійснення методичного забезпечення структурних підрозділів 

виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської 

державної адміністрації), районних в місті Києві державних 

адміністрацій, підприємств, установ та організацій, що належать до 

комунальної власності територіальної громади м. Києва, щодо 

застосування інструментарію електронного урядування та захисту 

інформації 

2015 рік Відділ електронного урядування 

Відділ захисту інформації 

17 Провести інструктаж відповідальних осіб щодо правил інсталяції 

програмного забезпечення та ведення паспорту на ПЕОМ 

2015 рік Відділ електронного урядування 

Відділ захисту інформації 

18 Провести інструктаж користувачів щодо порядку поводження з 

отриманими ідентифікаторами та паролям, виконання встановлених 

правил розмежування доступу до АС 

2015 рік Відділ електронного урядування 

Відділ захисту інформації 

19 Провести з працівниками управління заняття з питань забезпечення 

виконання вимог режиму обмеження та технічного захисту інформації 

2015 рік Відділ електронного урядування 

Відділ захисту інформації 

20 Підготувати та надати на затвердження «План роботи управління на 

2016 рік» 

до 15.12.2015 Начальник управління  

Начальники відділів 

21 Підготувати звіт щодо виконання «Плану роботи управління у 2015 

році». 

до 15.12.2015 Начальник відділу захисту інформації 

 

 

Начальник управління електронного 

урядування та захисту інформації              В.Коновал 
 

 


